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                                             РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ             

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЕГОРЛЫКСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ ШАУМЯНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
24 марта 2016 г.                                       №  46                                    х. Шаумяновский
Об утверждении Административного 
Регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешений 
на уничтожение, повреждение, 

пересадку зеленых насаждений» на 

территории Шаумяновского сельского поселения 
   В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Шаумяновское  сельское поселение»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
     1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на уничтожение, повреждение, пересадку зеленых насаждений» на территории Шаумяновского сельского поселения (приложение №1).
    2. Постановление от 29.10.2015 года №101 «Об утверждении  Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на уничтожение, повреждение, пересадку зеленых насаждений на территории Шаумяновского сельского поселения»» считать утратившим силу.
    3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене Администрации Шаумяновского сельского поселения  и  разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации  Шаумяновского сельского поселения http://shaumyanovskoesp.ru.

   4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

   5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава  Шаумяновского  
сельского поселения                                                               Аванесян С. Л.
                                      Приложение №1 

                          к постановлению администрации 

                                  Шаумяновского сельского поселения

                                            от 24.03.2016 г. № 46.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на уничтожение, повреждение, пересадку зеленых насаждений» на территории Шаумяновского сельского поселения.
                                                  1. Общие положения

         1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на уничтожение, повреждение, пересадку зеленых насаждений» на территории Шаумяновского сельского поселения (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
На информационных стендах, размещаемых в помещениях Администрации Шаумяновского сельского поселения, МАУМФЦ Егорлыкского района, на интернет сайтах Администрации и МФЦ, а также  в федеральной государственной информационной системе «Единый  портал государственных и муниципальных услуг (функций)» содержаться следующая информация:

- наименование услуги

- перечень документов, необходимый для получения услуги

- форма заявления

- сведения о  результате предоставлении услуги.

Информация  о муниципальной услуге, включая обязательные требования к ее предоставлению, перечень документов, необходимых для получения муниципальной  услуги, форма заявления, сведения о результате предоставления муниципальной услуги, подлежат обязательному размещению в федеральной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Информация  о  муниципальной услуге  предоставляется непосредственно в помещениях Администрации  Шаумяновского сельского поселения (далее - Администрация) или Муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, в средствах массовой информации, посредством издания информационных материалов.

Сведения о месте нахождения Администрации: Ростовская область, Егорлыкский район, х. Шаумяновский, ул. Шаумяна,21.
     График работы Администрации  Шаумяновского сельского поселения:

     Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница: с 8.00 до 17.00;

     Перерыв: с 12.00 до 13.00;

     выходные дни: суббота, воскресенье.

     Телефон: 8 (86370) 47-3-67 

     Адрес электронной почты: sp10114@donpac.ru
Муниципальная услуга «Выдача разрешения на уничтожение, повреждение,пересадку зелееных насаждений на территррии Шаумяновского сельского поселения» предоставляется в рамках соглашения о взаимодействии в сфере организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» МАУ «МФЦ».

	МАУ МФЦ Егорлыкского района, Ростовская обл., ст. Егорлыкская, ул. Гагарина д.8-б
	20-4-15,

 пн-вт  08.00-17.00

ср 08.00-20.00

чт-сб 08.00-17.00

вс- выходной

	Роговское ТОСП  МАУ МФЦ Егорлыкского района, п. Роговский, пер.Победы, д. 10
	45-1-21,

Пн-пт 08.00-15.00

Сб-вс- выходной

	Балко-Грузское ТОСП МАУ МФЦ Егорлыкского района, х. Мирный, ул. Почтовая, д. 2А
	46-3-64,

Пн-пт 08.00-15.00

Сб-вс- выходной

	Шаумяновское ТОСП МАУ МФЦ Егорлыкского района, х. Шаумяновский, ул. Шаумяна,21
	47-4-24,

Пн-пт 08.00-15.00

Сб-вс- выходной


Адрес электронной почты egorlyk.mfc@mail.ru
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах, в СМИ. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, сотрудниками МФЦ.

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее десяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 10 дней с момента получения обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подразделения подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

На информационных стендах содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

 - образцы заполнения заявлений заявителем.

На Интернет-сайте, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области содержится следующая информация: 

- схема проезда, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедура предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

1. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на уничтожение, повреждение, пересадку зеленых насаждений».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу «Выдача разрешений на уничтожение, повреждение, пересадку зеленых насаждений» предоставляет Администрация Шаумяновского сельского поселения.
МФЦ Егорлыкского района участвует в предоставлении муниципальной услуги в части информирования заявителей по вопросам ее предоставления, консультирования, приема необходимых документов, формирования и направления межведомственных запросов, а также выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
2.3. Описание результата предоставления услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
· выдача разрешений на: 

- санитарную и другие виды обрезки зеленых насаждений;

- уничтожение аварийно-опасных и сухостойных зеленых насаждений;

- пересадку деревьев;

- реализацию мероприятий, связанных с повреждением зеленых насаждений;

- уничтожение жизнеспособных деревьев, не подлежащих пересадке;

- уничтожение жизнеспособной кустарниковой и травянистой растительности на территории Шаумяновского сельского поселения;

· отказ в выдаче указанных выше разрешений;

2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления услуги ответственным сотрудником Администрации Шаумяновского сельского поселения  не должен превышать 30 дней.

Максимальный срок осуществления административной процедуры ответственным сотрудником МФЦ Егорлыкского района   не должен превышать 30 дней.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:
· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Земельный кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

· Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

· Областной закон Ростовской области от 03.08.2007 №747-ЗС «Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области»;

· Постановление Администрации Ростовской области от 25.01.2008  № 18 «Об утверждении Порядка охраны зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области и Методики исчисления размера вреда окружающей среде в результате повреждения и (или) уничтожения зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской области»;

· Приказ комитета по охране окружающей среды и природных ресурсов Администрации Ростовской области от 12.05.2008 № 36 «Об утверждении Регламента производства работ на объектах озеленения в населенных пунктах Ростовской области»;

· Устав муниципального образования «Шаумяновское сельское поселение».

     2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок  их предоставления.

 Для получения муниципальной услуги заявители представляют в Администрацию Шаумяновского сельского поселения, в МФЦ или  посредством федеральной информационной системы «Единый портал  государственных и муниципальных услуг» следующие документы: 
· Заявление (приложение №1 к настоящему регламенту)

    В заявлении указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (физическое лицо, предприятие, учреждение, организация независимо от организационно-правовой формы);

- место жительства заявителя;

- место расположения предприятия, организации, учреждения;

- наименование работ, которые необходимо выполнить;

- адрес выполнения работ;

- обоснование для проведения данного вида работ.

· К заявлению прилагаются:

     1. В случае осуществления градостроительной деятельности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации:

документ, подтверждающий права на земельный участок (выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, постановление органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка на праве бессрочного пользования или на праве пожизненного наследуемого владения, договор аренды земельного участка), который является местом проведения работ по вырубке зеленых насаждений (представляется заявителем или представляется по каналам межведомственного взаимодействия);

топографическая съемка места проведения работ (М 1:500);

разрешение на строительство (представляется заявителем или представляется по каналам межведомственного взаимодействия);

копия проектной документации места проведения работ;

схема попадающих под вырубку зеленых насаждений;

смета на производство работ по посадке и уходу за зелеными насаждениями, планируемыми к высадке в порядке компенсационного озеленения;

проект посадки новых деревьев и кустарников.

     2. В случае проведения санитарных рубок и реконструкции зеленых насаждений:

документ, подтверждающий права на земельный участок (выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, постановление органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка на праве бессрочного пользования или на праве пожизненного наследуемого владения, договор аренды земельного участка), который является местом проведения работ по вырубке зеленых насаждений (представляется заявителем или представляется по каналам межведомственного взаимодействия);

при рассмотрении заявлений физических лиц - собственников помещений многоквартирного дома положительное решение общего собрания собственников помещений многоквартирного дома на вырубку зеленых насаждений или необходимое количество подписей (более чем 50% собственников помещений в многоквартирном доме или их представителей);

топографическая съемка места проведения работ (М 1:500);

схема попадающих под вырубку зеленых насаждений;

проект посадки новых деревьев и кустарников (в случае реконструкции зеленых насаждений).

     3. В случае восстановления по заключению органов санитарно-эпидемиологического надзора нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями:

документ, подтверждающий права на земельный участок (выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, постановление органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка на праве бессрочного пользования или на праве пожизненного наследуемого владения, договор аренды земельного участка), который является местом проведения работ по вырубке зеленых насаждений (представляется заявителем или представляется по каналам межведомственного взаимодействия);

заключение органов санитарно-эпидемиологического надзора о восстановлении нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями;

схема попадающих под вырубку зеленых насаждений.

     4. В случае ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций, ремонта подземных коммуникаций и капитальных инженерных сооружений:

топографическая съемка места проведения работ (М 1:500);

схема попадающих под вырубку зеленых насаждений.

Муниципальная услуга  предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения  за получением услуги МФЦ (удаленный центр) независимо от места его регистрации, места расположения объектов недвижимости. 

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010                № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7.   Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приёме документов являются:

· отсутствие заявления;

· заявление, по форме и (или) содержанию не несоответствующее требованиям действующего законодательства Российской Федерации;
· отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента.
Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.
Основаниями для отказа в приёме документов   МФЦ являются:

· отсутствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.6.  Административного регламента;

· несоответствие представленных  документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

· обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

· представление заявителем документов, по форме и содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства Российской Федерации;

· отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента).

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суд в порядке, предусмотренном гл. 25 Гражданского процессуального кодекса РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.
2.9. Порядок, размер  и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги.

Услуга предоставляется ответственными сотрудниками Администрации Шаумяновского сельского поселения бесплатно.

Действия работников МФЦ, связанные с организацией предоставления муниципальной услуги, осуществляются бесплатно.   

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и  получения результата.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления услуги, а также при получении результата  не должен превышать  15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация  заявления поданного в МФЦ  лично осуществляется работником МФЦ в день обращения заявителя.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации или МФЦ в день поступления запроса.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе для автотранспорта граждан с ограниченными физическими возможностями.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами. Отсутствие неисправной мебели и инвентаря. 

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного  пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.  В помещениях должна быть создана уютная обстановка для информирования и ожидания заявителями  предоставления услуги.  Соблюдены чистота и опрятность помещения.

Ориентация инфраструктуры на предоставление услуг заявителем с ограниченными  физическими  возможностями  (вход в здание оборудован пандусами для передвижения инвалидных колясок в соответствии  с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ, а  также кнопкой вызова специалиста Администрации либо МФЦ, обеспечена возможность свободного  и беспрепятственного  передвижения в помещении, организован отдельный туалет для пользования гражданами с ограниченными физическими возможностями, возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски, надлежащее размещение оборудования и носителей информации, дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а  также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля).  

2.13. Оборудование помещения системой кондиционирования воздуха, а также средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей. 
2.14. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы столами, стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), информационными стендами.
В случае если предоставление муниципальном услуги окатывается не в помещении МАУ «МФЦ», в подразделении, осуществляющем прием заявителей, организуются помещения «зального» типа для приема заявителей, при этом части помещения отделяются перегородками в виде окон (киосков).
При отсутствии такой возможности помещение для непосредственного взаимодействия должностных лиц Администрации Шаумяновского сельского поселения уполномоченных на ведение приема, с заявителями организуется в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием должностного лица.

2.14.1. Окна (кабинеты) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

2.14.2. Номера окна (кабинета).

2.14.3. Названия отдела.

2.14.4. Фамилии, имени, отчества должностного лица, уполномоченного на ведение приема.

2.14.5. Графика приема заявителей.
2.15. Каждое рабочее место должностного лица Администрации Шаумяновского сельского поселения, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.
При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода должностного лица сектора муниципального хозяйства Администрации Шаумяновского сельского поселения, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, из помещения при необходимости.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:

удовлетворенность заявителей качеством услуги;

доступность услуги;

доступность информации;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.
возможность получения муниципальной услуги на базе МФЦ;

сопровождение инвалидов имеющих  стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи на объектах;

допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты собаки- проводника при наличии  документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н;

оказание сотрудниками, предоставляющими услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг  и использованию объектов наравне с другими лицами. 
Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

а) достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

б) наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

в) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.

Приём заявителя и выдачу документов заявителю осуществляет должностное лицо Администрации  или МФЦ. 

Время приёма документов не может превышать 30 минут.
       2.17. Проведение работ по вырубке зеленых насаждений производится на основании постановления администрации при наличии акта на вырубку зеленых насаждений, подписанного членами комиссии, утвержденного главой Шаумяновского сельского поселения. Акт на вырубку зеленых насаждений составляется на основании акта обследования зеленых насаждений, подписанного членами комиссии.

       2.18. При аварийных ситуациях на объектах инженерных коммуникаций, требующих безотлагательного проведения ремонтных работ, вынужденная вырубка зеленых насаждений в охранной зоне инженерных коммуникаций допускается без предварительного оформления разрешительных документов с последующим их оформлением в пятидневный срок по факту вырубки ответственным производителем работ, который несет ответственность за полноту и объективность вынужденной вырубки.

      2.19. Вопросы вырубки зеленых насаждений на территории Шаумяновского сельского поселения рассматриваются комиссией.

      2.20. Состав комиссии утверждается постановлением главы Шаумяновского сельского поселения.

3. Административные процедуры
Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги

      3.1. Специалист администрации, получивший документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в 15-дневный срок осуществляет комиссионный выезд на земельный участок с целью определения количественного и породного состава зеленых насаждений, попадающих в зону вырубки согласно существующим границам земельного участка. По результатам обследования составляется акт обследования зеленых насаждений, акт о вырубке зеленых насаждений.

      3.2. В случаях повреждения, уничтожения, разрешенной вырубки зеленых насаждений при осуществлении строительной деятельности в постановлении администрации указываются мероприятия по проведению компенсационного озеленения с указанием адресов компенсационной посадки зеленых насаждений, их количества, породного состава и периода проведения работ. Саженцы деревьев лиственных пород должны соответствовать ГОСТ 24909-81 "Стандартные параметры для саженцев деревьев лиственных пород", саженцы деревьев хвойных пород должны соответствовать ГОСТ 25769-83 "Стандартные параметры для саженцев деревьев хвойных пород".

      3.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги в виде выдачи разрешений на уничтожение, повреждение, пересадку зеленых насаждений представлена в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Главой Шаумяновского сельского поселения (далее - Глава).

4.2.
Глава планирует работу по организации и проведению мероприятий, определяет должностные обязанности сотрудников, осуществляет контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.4.
В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5.
Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

За невыполнение или ненадлежащее выполнение законодательства Российской Федерации и Ростовской области,  нормативно- правовых актов администрации Шаумяновского сельского  поселения по вопросам 

Организации  и предоставления услуги, а также требований административного регламента  сотрудники Администрации  Шаумяновского сельского поселения  ответственные за предоставление услуги, руководители и работники МФЦ несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также его должностных лиц.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действия (бездействия) Администрации Шаумяновского сельского поселения, МФЦ, а также их должностных лиц, повлекшее за собой нарушение его прав при предоставлении услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ростовской области.

 Жалоба на нарушение порядка предоставления  услуги, выразившееся в неправомерных действиях (бездействиях) сотрудников МФЦ, рассматривается Администрацией Шаумяновского сельского поселения.

Жалоба может быть подана через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию Шаумяновского сельского поселения  не позднее следующего дня со дня поступления жалобы.

5.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Действия (бездействия) должностных лиц предоставляющих муниципальную услугу может быть обжалованы вышестоящему должностному лицу, в том числе:

- Главе  Шаумяновского сельского поселения.
5.5.    Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном  виде,  путем   обращения на электронную   почту   Администрации:   sp10114@donpac.ru или официальный интернет-сайт Администрации Шаумяновского  сельского поселения http://shaumyanovskoesp.ru.

Приложение № 1

К административному регламенту

Предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на уничтожение, повреждение, 

пересадку зеленых насаждений» на 

территории Шаумяновского сельского поселения
Форма  заявления на предоставление муниципальной услуги

Главе Шаумяновского
сельского поселения

_____________________________

Ф.И.О.

Наименование организации/ Ф.И.О. ИП,

заявителя полностью

Адрес

Телефон/факс

ОГРН

ИНН/КПП
Заявление

Прошу Вас выдать разрешение на производство работ на объектах зеленых насаждений.

1.Местоположение:_______________________________________________________

                           (адрес, по которому произрастают зеленые насаждения)

2. Вид и причина производства работ:_____________________________________

__________________________________________________________________

(пересадка, вырубка, обрезка деревьев и кустарников, уничтожение цветников, травянистой растительности)

Видовой состав, количество:________________________________________

______________________________________________________________


Заявитель (Руководитель - должность)

подпись


Ф.И.О.

М.П.

Исполнитель:
 


 Ф.И.О.

 Тел.


Приложение № 2

К административному регламенту

Предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на уничтожение, повреждение, 

пересадку зеленых насаждений» на 

территории Шаумяновского сельского поселения
Блок-схема 

последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги
	Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов 




	Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов 




	Принятие решения о выдаче разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений либо мотивированного письма об отказе в выдаче такого разрешения





	Выдача (направление) заявителю распоряжения главы Шаумяновского сельского поселения  о разрешении на снос или пересадку зеленых насаждений  либо  мотивированного письма об отказе в выдаче такого разрешения




Приложение № 3

К административному регламенту

Предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на уничтожение, повреждение, 

пересадку зеленых насаждений» на 

территории Шаумяновского сельского поселения
Форма 1

АКТ 
ОБСЛЕДОВАНИЯ  ЗЕЛЁНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

___________________
(дата составления акта) 
Администрация Шаумяновского сельского поселения    на основании заявления ________________________________________________ от   _____________ №____

произвела обследование зелёных насаждений по адресу _______________________ _______________________________________________________________________,
и установила, что в зону строительства (реконструкции, благоустройства, прокладки сетей) попадают следующие зелёные насаждения:

	порода


	№ переч.

вед-ти
	диаметр,

см
	кол-во,

шт.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


	Специалист первой категории  Администрации Шаумяновского сельского поселения, выдавший акт

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	








Форма 2

АКТ

ОБСЛЕДОВАНИЯ  ЗЕЛЁНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

(дата составления акта) 

Администрация Шаумяновского сельского поселения   на основании заявления __________________________________________________ от   ___________ №____         

произвела обследование зеленых насаждений по адресу:_________________________________________________________________, и решила выдать разрешение на удаление старых, сухих,  порослевых, наклоненных и произрастающих с нарушением СНиП деревьев:

	Порода
	№ перечётной

ведомости
	Диаметр

 ( см)
	Количество 

( шт.)
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Итого: ______шт. деревьев

	
	
	 
	
	

	Специалист первой категории Администрации Шаумяновского сельского поселения, выдавший акт

	
	подпись
	
	расшифровка подписи

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 4

К административному регламенту

Предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на уничтожение, повреждение, 

пересадку зеленых насаждений на 

территории Шаумяновского сельского поселения»

АДМИНИСТРАЦИЯ ШАУМЯНОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
20_ год                                            №                                         х. Шаумяновский
«О выдаче  разрешения  на   обрезку, изъятие, пересадку зеленых  насаждений

на территории Шаумяновского сельского поселения»

Рассмотрев заявление гр. _____________________________________ поступившего  в  Администрацию Шаумяновского сельского поселения, руководствуясь Уставом муниципального образования «Шаумяновского сельского поселения»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Выдать разрешение на рубку (обрезку, изъятие, пересадку)  зеленых насаждений

_________________________________________________________________

           2. Гр. ____________________________________________  исполнить  требования 

обязательные к выполнению:

- порубочные остатки в трехдневный срок   вывезти    на    полигон ТБО, не допуская  их сжигания и захламления территории;

- в соответствии со статьей 4 Закона Ростовской  области от 03.08.2007 N 747- ЗС "Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Ростовской  области"

Вам     необходимо     в _______   период (указывается весенний или осенний период) 20__года    произвести      компенсирующую    посадку   в    двукратном  объеме крупномерных саженцев    ценных    пород     ____________    (указывается    место    посадки);

- по   результатам    выполненного    озеленения    составить    акт    в        присутствии

представителя     Администрации     Шаумяновского    сельского    поселения    в    срок  до

_______________ (указывается дата).

Глава 

Шаумяновского сельского поселения




__________________

                                                                                                                                        (Ф.И.О.)
