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АДМИНИСТРАЦИЯ

ШАУМЯНОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЕГОРЛЫКСКОГО  РАЙОНА

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
     01.03.2012г.                                                      № 34                                          х.Шаумяновский

	Об утверждении административного
регламента по принятию решения об образовании земельного участка при разделе, объединении, перераспределении земельных участков или выделе из земельных участков, а также из земель, находящихся  в муниципальной собственности




В соответствии с Федеральными  законами от 06.10.2003г.№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, постановлением Администрации Шаумяновского сельского поселения от 01.03.2012г.  «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг(исполнения муниципальных функций) в Шаумяновском сельском поселении» Уставом муниципального образования «Шаумяновское сельское поселение»

Постановляю:

1. Утвердить административный регламент по принятию решения об образовании земельного участка при разделе, объединении, перераспределении земельных участков или выделе из земельных участков, а также из земель, находящихся в муниципальной собственности согласно приложению. 

         2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
         3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Шаумяновсого

Сельского поселения                                                                   Аванесян С.Л.

	Приложение к постановлению

Шаумяновского сельского поселения
от ________2012г  №__


Административный регламент  по принятию решения об образовании земельного участка при разделе, объединении, перераспределении земельных участков или выделе из земельных участков, а также из земель, находящихся    в муниципальной собственности 

Раздел I. Общие положения

          1.Административный регламент  предоставления муниципальной услуги (далее-административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности муниципальной услуги по  принятию решения об образовании земельного участка при разделе, объединении, перераспределении земельных участков или выделе из земельных участков, а также из земель, находящихся в муниципальной собственности (далее - муниципальная услуга).

2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги
   2.1.Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации,

- Гражданский кодекс Российской Федерации,

- Земельный кодекс Российской Федерации,

- Федеральный закон от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»,

- Градостроительный кодекс Российской Федерации,

- Федеральный закон от 29.12.2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»,

- Водный кодекс Российской Федерации,

- Федеральный закон от 03.06.2006г. № 73-ФЗ «О введении в действие Водного кодекса Российской Федерации»,

- Жилищный кодекс Российской Федерации,

- Федеральный закон от 29.12.2004г. № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»,

- Федеральный закон от 21.12.2004г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»,

- Федеральный закон от 18.06.2001г. № 78-ФЗ «О землеустройстве»,

- Федеральный закон от 15.04.1998г. № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»,

- Федеральный закон от 24.07.2002г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральный закон от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Устав муниципального образования «Шаумяновское сельское поселение»;

3. Результат предоставления муниципальной услуги.

3. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица.

          4.   Действие настоящего Регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

6. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

6.1. Муниципальная услуга оказывается специалистом первой категории по земельным и имущественным отношениям администрации Шаумяновского сельского поселения  по адресу: 347682 х.Шаумяновский, ул.Шаумяна 21 Егорлыкского района.

График работы  администрации: 

с понедельника по пятницу с 900 час до 1800 часов 

перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов  

Выходные дни: суббота, воскресенье и праздничные дни.

Приемные дни специалиста администрации:  

каждый  понедельник, вторник, четверг, пятница  с 9.00 до 18.00

среда не приемный день.

перерыв с 13.00 до 14.00 часов.

Телефоны: 8(86370) 47-3-61.

         Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации Шаумяновского сельского поселения должностных лицах, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты, а также сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации,  размещаются в средствах массовой информации, в сети Интернет, информационном стенде, на официальном сайт Шаумяновского сельского поселения: www.admshau.3 dh.ru
Прием заявлений ведется в порядке живой очереди в дни и часы, предусмотренные п.6.1. настоящего Административного регламента.

6.3. Консультация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется при личном устном обращении заявителя в Администрацию Щаумяновского сельского поселения, а также по телефону по следующим вопросам:

- предоставление необходимых документов для оказания муниципальной услуги;

- срок исполнения муниципальной услуги.

7.Сроки предоставления муниципальной услуги.

7.1. Консультирование граждан и юридических лиц осуществляется непосредственно специалистом первой категории Администрации Шаумяновского сельского поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на ответ выделяется не более 10 минут.

7.2. При письменном обращении заявителя, документы с визой Главы Шаумяновского сельского поселения рассматриваются в течение 30 дней, без учета времени, необходимого для подготовки межевого плана земельного участка и постановки земельного участка на государственный кадастровый учет  после чего оформляется постановление Администрации Шаумяновского сельского поселения о разделе объединении перераспределении земельных участков, либо документы возвращаются заявителю с указанием причины отказа (приложение №1 к Административному регламенту)

Письменное заявление в обязательном порядке должно быть изложено на русском языке, содержать наименование органа местного самоуправления – Администрации Шаумяновского сельского поселения, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, должность соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, в случае, если заявление подается физическим лицом; либо наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество, а также должность соответствующего должностного лица, подписавшего заявление - в случае подачи заявления юридическим лицом; почтовый индекс и полный почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление, изложение сути заявления, личную подпись заявителя и дату. Заявления юридических лиц должны быть оформлены на фирменном бланке организации и (или) содержать печать юридического лица. В заявлении должны быть определены цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю.

В случаях, когда заявление подается доверенным лицом, в заявлении в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество представителя по доверенности. Копия доверенности сличается с оригиналом лицом, принимающим документы, и прилагается к заявлению.

К письменному заявлению прилагаются необходимые документы (в подлинниках и (или) в копиях).

8.Основания для отказа (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги.

8.1.Основанием для отказа (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги является:

1) Если образование земельных участков приводит к невозможности разрешенного использования
2) Если сохраняемые в отношении земельных участков обременения (ограничения) не позволяют использовать земельный участок в соответствии с разрешенным использованием
3) Если границы земельных участков пересекаются с границами Шаумяновского сельского поселения
4) Если раздел земельного участка приводит к вклиниванию, изломанности границ не возможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушать требования установленные земельным кодексом и другими федеральными законами.
III. Административные процедуры.

9. Описание последовательности действия при оказании муниципальной услуги.

9.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов;

- рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу;

- подготовка проекта постановления Администрации Шаумяновского сельского поселения о разделении, объединении, перераспределение земельного участка.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

10. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется Главой  Шаумяновского сельского поселения, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ростовской области.

10.1. Лица, ответственные за текущий контроль, проверяют исполнение должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента.

10.2 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

10.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

10.4 В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.5. В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

.

V. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

11. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц осуществляется в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11.1. Заинтересованные лица могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов, нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

11.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя главы Шаумяновского сельского поселения  по адресу: Ростовская область, Егорлыкский район, х.Шаумяновский, ул.Шаумяна 21 (приложение №2 к Административному регламенту).

11.3. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления.

11.4. В своем письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает следующую информацию:

- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) либо наименование юридического лица, которым подается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, либо фамилию, имя, отчество, либо должность специалиста, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- подпись (для юридических лиц - подпись соответствующего должностного лица) и дату.

11.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

11.6. Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.
11.7. Ответ на обращение (жалобу) подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения (жалобы). В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 30 дней с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления (приложение № 3) к Административному регламенту).

11.8. В рассмотрении обращения (жалобы) заявителю отказывается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если получено письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, о чем сообщается гражданину, направившему обращение;

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

11.9. При повторном обращении дополнительное рассмотрение разрешенных обращений заявителей проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.

	Приложение № 1 

к Административному регламенту по принятию решения об образовании земельного участка при разделе, объединении, перераспределении земельных участков или выделе из  земельных участков, а также из земель, находящихся  в муниципальной собственности


Главе Шаумяновского сельского









поселения







                     ____________________________







                     ____________________________







                     (наименование юридического лица, 
Ф.И.О. гражданина)







                      _____________________________







                     _____________________________







                     (реквизиты юридического лица или 
паспортные данные гражданина)






                                 _____________________________







                    _____________________________







                    (местонахождение, адрес места жительства, 







                               контактные телефоны)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас осуществить ________________________________________ земельного 





(разделение, объединение, перераспределение, выдел)

участка с кадастровым номером  ______________ расположенного________________________

_____________________________________________________________________________________


(место размещения)

предоставленного (предоставленных) ранее на основании _______________________________________

_________________________________________________________________________________________

 (правовой акт (ы), на основании которого предоставлялся земельный участок, (земельные участки))

_________________________________________________________________________________________

на участке(ах) расположен (ы) следующий (е) объект(ы) недвижимости ____________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

(дополнительные сведения по желанию заявителя) 

приложение к заявлению:

1) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3) Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

4) Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

5) Нотариально заверенные копии устава, учредительного договора, документы, подтверждающие полномочия лица на подачу заявления (в отношении юридических лиц);

6) Копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на земельный участок;

7) Кадастровый паспорт земельного участка;

8) Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей земельных участков, из которых при разделе, объединении, перераспределении образуются земельные участки в письменной форме

Подпись заявителя______________________

«_____»______________________20___г.

м.п.

                                    




Приложение №2                                

к административному регламенту предоставления  муниципальной  услуги «Предоставление справочной информации в сфере земельных отношений по заявлениям физических и юридических лиц»
Блок-схема

Предоставление справочной информации в сфере земельных отношений по заявлениям физических и юридических лиц

	Прием надлежаще оформленного письменного обращения (запроса) лица, заинтересованного в получении услуги



	Регистрация обращения, передача на рассмотрение Главе Шаумяновского сельского поселения



	Рассмотрение заявления Главой Шаумяновского  сельского поселения,

направление на исполнение специалистом первой категории по земельным и имущественным отношениям администрации поселения 



	оформление специалистом первой категории по земельным и имущественным отношениям администрации поселения документов



	Выдача или отправка почтой готовых документов заявителю











































































































